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1. GIRIS
1.1 Amag

Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi (“Politika”), Devlet Malzeme Ofisi Genel Midiirligi
tarafindan ("DMQ") gergeklestiriimekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iligkin is ve islemler
konusunda usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.

DMO; stratejik planinda belirlenen misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda; ilgili kisilere ait
kisisel verilerin T.C. Anayasasl, uluslararasi sézlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin
bir sekilde kullanmasinin saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, DMO tarafindan bu dogrultuda
hazirlanmis olan Politika’ya uygun olarak gerceklestirilir.

1.2 Kapsam

Ilgili sifatiyla kisisel verisi islenen calisanlar/calisan adaylari, stajyerler, miisteriler (miisteri kurum
calisani/irtibat kisisi/satin alma sorumlusu/temsilcisi/yetkilisi/harcama vyetkilisi), tedarikgiler
(istekli calisani/temsilcisi/yetkilisi ile tedarikci calisani/temsilcisi/yetkilisi, egitmen vb.),
ziyaretciler, bilgi/belge talebinde bulunanlar (gercek Kkisiler ile tlzel kisilerin temsilcileri),
ogrenciler/6grenci adaylarn ve velilere ait kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup DMO’nun
sahip oldugu ya da DMO tarafindan yonetilen kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlar ve
kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar
Bu Belge'de gecen;

Alici Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya

tlzel kisi kategorisini,

Acik Riza Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgir iradeyle

aciklanan rizayi,

Anonim Hale Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette

Getirme kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirileme-
yecek hale getirilmesini,

Calisan Devlet Malzeme Ofisi Genel Midurliigl personelini,

DMO Devlet Malzeme Ofisi Genel Midurligi'na

EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi'ni,

Elektronik Ortam Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlari,

Elektronik Olmayan : Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb. diger

Ortam ortamlari,
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Hizmet Saglayici

Ilgili Kisi
Ilgili Kullanici

imha

Kanun

Kayit Ortami

Kisisel Veri

Kisisel Veri isleme
Envanteri

Kisisel Verilerin
Islenmesi

Komisyon
Kurul

Kurum

Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile belirli bir s6zlesme gergevesinde
hizmet saglayan gercek veya tiizel kisiyi,

Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim haric olmak Uzere veri sorumlusu
organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve
talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisileri,

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu,

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen
kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortami,

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirli bilgiyi,

Veri sorumlularinin is sireglerine badll olarak gerceklestirmekte
olduklar kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amagclari ve hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri
konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin
islendikleri amaclar icin gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini,
yabanci Ulkelere aktarimi 6ngoriilen kisisel verileri ve veri glivenligine
iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklar envanteri,

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi,
degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktariimasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya
da kullaniimasinin engellenmesi  gibi veriler Uzerinde
gergeklestirilen her tiirll islemi,

DMO Kisisel Verileri Koruma Komisyonu’'nu,

Kisisel Verileri Koruma Kurulu'nu,

Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu,
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Ozel Nitelikli Kisisel :
Veri

Periyodik Imha

Politika
Veri Isleyen

Veri Kayit Sistemi

Veri Sorumlusu

Veri Sorumlulari
Sicil Bilgi Sistemi

VERBIS

Yonetmelik

ifade eder.

Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi duslincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya dider inanclari, kilk ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika Uyeligi, saghdi, cinsel hayati, ceza mahk{miyeti ve givenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri,

Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re'sen
gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemini,

DMO Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasi'ni,

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina
kisisel verileri isleyen gercek veya tlizel kisiyi,

Kisisel verilerin belirli oOlgiitlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemini,

Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya
tzel kisiyi,

Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iligkin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet Gzerinden erigilebilen, Bagkanlik
tarafindan olusturulan ve yonetilen bilisim sistemini,

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi’ni,

28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yénetmelik'i,
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2. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

DMO’nun tim birimleri ve calisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan
teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim calisanlarinin egitimi ve farkindaliginin
arttinlmasi, izlenmesi ve slrekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin
Onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin dnlenmesi ve kisisel verilerin hukuka
uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tim ortamlarda veri glivenligini
saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak
destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha sureclerinde gdrev alanlarin unvanlari, birimleri ve goérev
tanimlarina ait dagihm Tablo 1'de verilmistir.

Tablo 1: Saklama ve Imha Siirecleri Gérev Dagilimi

UNVAN BiRIM GOREV
Genel Mudur
hsanlarin politik n harek
Yard_lmC|5| Devlet Malzeme Ofisi Ga |§a. arin politikaya uygun hareket
(Veri Sorumlusu etmesinden sorumludur.
Temsilcisi)

Politika'nin hazirlanmasi, gelistiriimesi,
Devlet Malzeme Ofisi | yuritilmesi, ilgili ortamlarda yayinlanmasi
ve guncellenmesinden sorumludur.

DMO Kigisel Verileri
Koruma Komisyonu

Politika’nin uygulanmasinin takibi ve

Str_a teji Gelistirme Str_a tej Gel|§t|rume uygulama sonuglarinin raporlanmasindan
Daire Bagkani Daire Bagkanlig
sorumludur.
Politika'nin uygulanmasinda ihtiyag duyulan
Bilgi Islem Daire Bilgi Islem Daire teknik ¢dziimlerin sunulmasindan ve
Bagkani Baskanlg elektronik ortamdaki kisisel verilerin imha
sureclerinin takibinden sorumludur.
Politika'nin uygulanmasinda ihtiyag duyulan
Destek Hizmetleri Destek Hizmetleri idari ¢géztimlerin sunulmasindan ve fiziksel
Daire Bagkani Daire Baskanligi ortamdaki kisisel verilerin imha slireglerinin
takibinden sorumludur
Gorevlerine uygun olarak Politikanin
Birim Amirleri M_e_rkez ve Tasra y_urutulme_sm_cle_n ve ﬂz__lksel o_rtgmda!q_
Birimleri kisisel verilerin imha slireglerinin takibinden

sorumludur.
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3. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, DMO tarafindan Tablo 2'de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak gtivenli bir
sekilde saklanir.

Tablo 2: Kisisel Veri Saklama Ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
> Sunucular (Etki alani, yedekleme, e-posta, veri > Kagit
tabani, web, d I , Vb. . : .
abani, web, dosya paylasim, vb.) _ > Manuel veri kayit sistemleri (anket
> Yazilimlar (ofis yazihmlarn, portal, EBYS, VERBIS.) formlarn, ziyaretci giris defteri)
> Bilgi glivenligi cihazlari (gtvenlik duvari, saldiri > Yazli, basili, gérsel ortamlar
tespit ve engelleme, giinliik kayit dosyasi, anti
virts vb. )
> Kisisel bilgisayarlar (Masalistii, diztisti)
> Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)
> Optik diskler (CD, DVD vb.)
> Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)
> Yazicl, tarayici, fotokopi makinesi

4. SAKLAMA VE IMHAYA ILISKIN ACIKLAMALAR

DMO tarafindan; galisanlar/calisan adaylari, stajyerler, musteriler (musteri kurum calisani/irtibat
kisisi/satin ~ alma  sorumlusu/temsilcisi/yetkilisi/harcama  yetkilisi),  tedarikgiler  (istekli
calisani/temsilcisi/yetkilisi ile tedarikci calisani/temsilcisi/yetkilisi, egitmen vb.), ziyaretciler,
bilgi/belge talebinde bulunanlar (gergek kisiler ile tiizel kisilerin temsilcileri), 6grenciler/6grenci
adaylari ve velilere ait kisisel veriler Kanun’a uygun olarak saklanir ve imha edilir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asadida sirasiyla yer verilmistir.

4.1 Saklamaya Iliskin Aciklamalar

Kanunun 3 Gincl maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4 Gncl maddesinde
islenen kisisel verinin islendikleri amagla badlantili, sinirli ve Olgili olmasi ve ilgili mevzuatta
Ongariilen veya islendikleri amag igin gerekli stire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis,
5 ve 6 ncl maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlar sayllmistir,

Buna gore, DMO faaliyetleri cercevesinde Kkisisel veriler, ilgili mevzuatta 6éngoriilen veya isleme
amaclarimiza uygun siire kadar saklanir.

4.1.1 Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

DMO’da islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngérilen suire kadar muhafaza edilir. Bu
kapsamda kisisel veriler;
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6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

6098 sayil Turk Borglar Kanunu,

4734 sayili Kamu hale Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

5651 sayill Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kanunu,

6331 sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu,

4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,

3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanun,

4857 sayili Is Kanunu,

2547 sayil Yiksekdgretim Kanunu,

5434 sayili Emekli Sandigi Kanunu,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu

Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin Yonetmelik,
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik,

Bu kanunlar uyarinca yirirliikte olan diger ikincil diizenlemeler,

cercevesinde 6ngorilen saklama sireleri kadar saklanmaktadir.

4.1.2 Saklamayi Gerektiren Isleme Amaclarr

DMO, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldudu kisisel verileri agagidaki amaglar dogrultusunda
saklar.

Acil Durum Yoénetimi Sureglerinin Yirutilmesi,

Bilgi Glivenligi Sureclerinin Y{ritiimesi,

Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Secme ve Yerlestirme Siireclerinin Yiritilmesi
Calisan Adaylarinin Bagvuru Streglerinin YurGttlmesi,

Calisanlar Icin Is Akdi ve Mevzuattan Kaynakli Yikiimliliiklerin Yerine Getirilmesi,
Calisanlar Icin Yan Haklar ve Menfaatleri Siireclerinin Yiriitiilmesi,

Denetim / Etik Faaliyetlerinin YUr{ttlmesi

Egitim Faaliyetlerinin Y(r{tilmesi,

Erisim Yetkilerinin YurGtilmesi,
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Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YirdtiImesi,

Finans ve Muhasebe Islerinin Yiritilmesi,

Firma / Uriin / Hizmetlere Baglilik Siireglerinin Yiriitiilmesi,
Fiziksel Mekan Givenliginin Temini,

Gorevlendirme Sdreglerinin Yuritllmesi,

Hukuki Islerinin Takibi ve Yiriitilmesi,

Ic Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiritiilmesi,
Iletisim Faaliyetlerinin Yuritiilmesi,

Insan Kaynaklari Siireclerinin Planlanmasi,

Is Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi / Denetimi,

Is Sagligi / Guivenligi Faaliyetlerinin Yiriitilmesi,

Is Siireclerinin lyilestirilmesine Yonelik Onerilerin Alinmasi ve Degerlendiriimesi,
Is Sirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiriitilmesi,
Lojistik Faaliyetlerinin YUratilmesi,

Mal / Hizmet Satin Alim Sureglerinin YUruttlmesi,

Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Yur{tllmesi
Mal / Hizmet Satis Sireclerinin Yuritilmesi

Mal / Hizmet Uretim ve Operasyon Siireclerinin Yiriitiilmesi
Miisteri iligkileri Yonetimi Siireclerinin Yiritiilmesi

Misteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Ylrdttlmesi,
Organizasyon ve Etkinlik Yonetimi

Performans Degerlendirme Siireglerinin Yiritiiimesi,

Reklam / Kampanya / Promosyon Sireglerinin Yuritulmesi,
Risk Yonetimi Suregclerinin Yiratilmesi,

Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin YirGttlmesi,

Sosyal Sorumluluk ve Sivil Toplum Aktivitelerinin Yurutilmesi,
Sodzlesme Sireglerinin Yiritilmesi,

Talep / Sikayetlerin Takibi,

Taginir Mal ve Kaynaklarin Glivenliginin Temini,

Ucret Politikasinin Yiritilmesi,

Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireglerinin Yiritiilmesi,

10
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Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Glvenliginin Temini,
Yatinm Sureglerinin YurGtilmesi,

Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi,
Yonetim Faaliyetlerinin Yur{ttlmesi,

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi ve Takibi,
Calisanlarin ISG Sertifikasyon Islemlerinin Yuritilmesi,
Dogabilecek Uyusmazliklarda Delil Olarak Kullaniimasi,
Istatistiksel Amaclarla Katilimci Sayisinin Belirlenmesi,
Teknik Sartnameye Uygun Olmayan Malzeme Aliminin Onlenmesi,
Toplant ile Ilgili Bilgi Sunulmasi,

Toplantiya Katihmin Teyidi.

4.2 Imhayi Gerektiren Sebepler
Kisisel veriler;
Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin
aclk rizasini geri almasi,

Kanunun 11 inci maddesi geredi ilgili kisinin haklari cergevesinde kisisel verilerinin silinmesi
ve yok edilmesine iliskin yaptigi bagvurunun DMO tarafindan kabul edilmesi,

DMO’nun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi
veya Kanun'da oOngoriilen siire icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurum’a sikayette
bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami slirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun slre saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

durumlarinda, DMO tarafindan ilgili kisinin talebi Uzerine silinir, yok edilir ya da re'sen silinir, yok
edilir veya anonim hale getirilir.

5. TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykin olarak islenmesi ve erigilmesinin
Onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi igin Kanunun 12 nci maddesi ile
6 na maddesinin dordlnci fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler icin Kurul tarafindan
belirlenerek ilan edilen yeterli édnlemler gercevesinde DMO tarafindan teknik ve idari tedbirler
alinir.

11
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5.1 Teknik Tedbirler

DMO tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida sayiimistir:

Ag givenligi ve uygulama givenligi saglanmaktadir.
Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapal sistem ag kullaniimaktadir.
Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Bulutta depolanan kisisel verilerin giivenligi saglanmaktadir.
Erisim loglan dizenli olarak tutulmaktadir.

Guncel anti-virls sistemleri kullaniimaktadir.

Guvenlik duvarlar kullanilmaktadir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda génderilmektedir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin glivenligi de saglanmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapillmaktadir.

Log kayitlari kullanici midahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve
KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak génderilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler icin giivenli sifreleme / kriptografik anahtarlar kullaniimakta ve
farkl birimlerce yonetilmektedir.

Saldiri tespit ve 6nleme sistemleri kullaniimaktadir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber guvenlik édnlemleri alinmig olup uygulanmasi sirekli takip edilmektedir.
Sifreleme yapilmaktadir.

Tasinabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktariimaktadir.

Veri kaybi 6nleme yazilimlari kullaniimaktadir.
Bilgi sistemleri glincel halde tutulmaktadir.
Guvenlik agiklar takip edilerek uygun givenlik yamalar ylklenmektedir.

Hukuka aykiri isleme tespiti halinde ilgili kisiye ve kurula bildirmek igin bir sistem ve altyapi
olusturulmaktadir.

Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda gticlii parolalar kullaniimaktadir.
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5.2 Idari Tedbirler

DMO tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida sayilmistir:
Calisanlar igin veri giivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar igin veri glvenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik calismalari
yapillmaktadir.

Gizlilik taahhlitnameleri yapilmaktadir. Ayrica gorevli personel bilgilerin gizliligi konusunda
bilgilendirilmektedir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan galisanlarin bu alandaki yetkileri kaldiriimaktadir.
imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler icin ekstra glivenlik tedbirleri alinmakta Belgeler kilitli
dolaplarda muhafaza edilmektedir.

Kanun kapsamindaki ilgili taleplerinin yonetilmesine ydnelik stireg ve alt stiregler tanimlanmig
ve haritalandiriimigtir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris gikislarla ilgili gerekli glivenlik dnlemleri alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi givenligi
saglanmaktadir,

Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veri isleme envanteri olusturulmustur.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltiimaktadir.

Kurum igi periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptiriimaktadir.
Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ayrica;

KAYSIS Hizmet Envanteri ve Devlet Tegkilati Merkezi Kayit Sistemine sorumlu personel bilgisi
tanimlanirken Dijital Doniisim Ofisi Baskanligi tarafindan KAYSIS'e veri girisi yapacak
personelin ve yetkilerinin tanimlanmasi proseduirleri uygulanmaktadir.

TBMM KIT Komisyonu Toplantilar icin katiimcr bilgisi paylasilirken anilan Baskanlikca
belirtilen hazirlama ve génderim kurallari dogrultusunda islem yapilmaktadir.

6. KISISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

Ilgili mevzuatta dngdriilen siire ya da islendikleri amac icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda Kkisisel veriler, DMO tarafindan re'sen veya ilgili kisinin bagvurusu Uzerine yine ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir. Imha iglemleri; kisisel
verinin tiirli ve verinin kaydedildigi ortama gore farkl sekillerde gergeklestirilir.

Imhanin fillen gergeklestirilmesinden sorumlu birim “uygulama sorumlusu”, imha siirecinin
yurittlmesinden sorumlu olan birim ise “genel sorumlu” olarak adlandiriir. Genel sorumlu;
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periyodik ya da ilgili kisi basvurusu cercevesinde gerceklestirilen imha isleminin takibi ve islem
sonucunun raporlanmasindan sorumludur.

Genel sorumlu, imha isleminin kurum genelinde ortaklasa ya da ilgili uygulama birimlerinde ayn
ayri gerceklestiriimesine karar verebilir; Politika’da belirtilen periyodik imha strelerine uygun
olarak takvime baglayabilir.

6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi, kigisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

DMO'da kisisel verilerin silinmesinde Tablo-3'te verilen yéntemler uygulanir.

Tablo 3: Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit Ortami Silme Uygulamasinin Sekli Uygulama Genel Sorumlu
Sorumlusu
Sunucularda SunUCl.JIarda" yer alan k|§|§el .verller.clien. §§klanma5|n| Bilgi Tslem Bilgi Tslem
gerektiren slire sona erenler igin sistem yoOneticisi tarafindan ) )
Yer Alan . - . : . . Daire Daire
. . . ilgili kullanicilarin  erisim yetkisi kaldirilarak silme iglemi o M
Kisisel Veriler Bagkanhgi Baskanlidi
yapilir.
Elektronik Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini Veri oo
, .. . Ly Bilgi Islem
Ortamda Yer gerektiren siire sona erenler, veri tabani yoneticisi harig diger Tabanini .
. - C . . . Daire
Alan Kisisel calisanlar (ilgili kullanicilar) igin higbir sekilde erisilemez ve Yoneten M
. e . Baskanlidi
Veriler tekrar kullanilamaz hale getirilir. Birim
Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
Fiziksel gerektiren siire sona erenler icin evrak arsivinden sorumlu Fiziki Destek
Ortamda Yer birim yoneticisi haric diger calisanlar icin hicbir sekilde Belgeyi Hizmetleri
Alan Kisisel erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, Gzeri Tutan Daire
Veriler okunamayacak sekilde cizilerek, boyanarak, silinerek Birim Bagkanlig
karartma islemi de uygulanir.
- Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan kisisel verilerden
Tasinabilir . . . I oo oo
saklanmasini gerektiren siire sona erenler, sistem yoneticisi Bilgi Islem Bilgi Islem
Medyada . . L ) . .
tarafindan sifrelenerek ve erisim yetkisi sadece sistem Daire Daire
Bulunan e . . i . o Y
yoneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla givenli Baskanhgi Baskanlgi

Kisisel Veriler

ortamlarda saklanir.

6.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hic kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri
getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

DMO'da kisisel verilerin yok edilmesinde Tablo-4'te verilen yontemler uygulanir.
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Tablo 4: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayit . Uygulama
Ortam Yok Etme Uygulamasinin Sekli Sorumlusu Genel Sorumlu
Fiziksel Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini o . D estek .
Ortamda Yer - . Ay ) . Fiziki Belgeyi Hizmetleri
. . gerektiren slire sona erenler, kagit kirpma makinelerinde g )

Alan Kisisel eri dondurilemeyecek sekilde yok edilir Tutan Birim Daire

Veriler g Y 3 y ) Bagkanldi
Optik medya ve manyetik medyada yer alan Kkisisel

Optik / verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin

Manyetik eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel Bilgi Islem Bilgi islem

Medyada olarak yok edilmesi islemi uygulanir. Ayrica, manyetik Daire Daire

Yer Alan medya Ozel bir cihazdan gegirilerek yiiksek degerde Bagkanldi Bagkanldi

Kisisel Veriler

manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle (zerindeki
veriler okunamaz hale getirilir.

6.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eglestirilse dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi icin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya ugutncl
kisiler tarafindan geri dondurtilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami
ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya

belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

DMO tarafindan iglenen Kkisisel verilerin saklama suresi sonunda silme veya yok etme
yontemleriyle imha edilmesi 6ncelikli olarak 6ngoriildigiinden anonim hale getirilmesine yonelik
baskaca bir yontem tercih edilmemistir.

7. SAKLAMA VE PERIYODIK IMHA SURELERI

DMO tarafindan islenen kisisel verilere iliskin saklama sirelerinin yer aldigi belge ve dijital
ortamlar asadida sayiimaktadir.

Tum kisisel verilerle ilgili kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme
Envanterinde yer alir.

Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS'te mevcuttur.

Sireg ve faaliyetler bazinda saklama siireleri ise Tablo-5 Kisisel Veri Saklama Stireleri
Tablosunda yer almaktadir.

Periyodik imha islemi glivenlik kamerasi kayitlari harig diger kisisel veriler igin her yil Ocak ve
Temmuz aylarinda gergeklestirilir. Glvenlik kamerasi kayitlari ise kayit tarihinin doldugu giin
itibariyle otomatik olarak silinir.
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8. POLITIKA'NIN YAYINLANMASI, YURURLUGE GIRMESI VE
GUNCELLENMESI

Politika, Yonetim Kurulunca kabullinii miiteakip yirirlige girer ve kurumsal internet sayfasinda
yayinlanarak ilgililerin erisimine sunulur.

Politika, ihtiyac duyuldukca gdzden gegirilir ve gerekli bolimleri glincellenebilir; kabul edildigi
usulde yarrlikten kaldinlabilir.
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Tablo 5: Siire¢c Bazinda Saklama Siireleri Tablosu

Sureg Saklama Siiresi Siire Baslangici Siirec SZEI.»ae';a Stire Baslangici
Personel Ozliik islemleri 101 yil P .e.rff)r?elln kuruma Hukuk Islemleri 101 yil Son islem tarihi
ilisigini sonlandirmasi
insan Kaynaklan Siirecleri (Mesleki Egitim, 10vi Son islem tarihi Miisteri Kurum Ihtiyaci Mal ve _
Staj) i on Isiem tarini Hizmetlerin Temini (On inceleme, 10 vil Islemin her ayri asamasi
Satinalma, Satis, Faturalama, Tedarikgi v icin son islem tarihi
insan Kaynaklar Siiregleri (Hizmet ici Egitim) 1wyl Son iglem tarihi Odemeleri, vb.)
is Saghg: ve Giivenligi Kapsamindaki M .. . = . . -
. . uhasebe Siirecleri (Maas Odemesi 10 yil Son iglem tarihi
Islemler (Laboratuvar MudirlGga Personeli Ise 40 yil Muayene tarihi < (Maas ) v 4
Girig/Periyodik Muayene) Giivenlik Personeli Ozliik Dosyasi Olus. 10 yil Islem tarihi
is Saghg: ve Giivenligi Kapsamindaki Diger Kres Ogrenci Kabul islemleri 10 yil Son iglem tarihi
Islemler (Mesleki Yeterlilik, Egitim ve 15 vil Son islem tarihi
Sertifikasyon, Is KazasI Tutanagi, Ise y 3 Kres Kayit Basvurulari, Kres Gorsel ve 5 . .
o o i yil Basvuru donemi sonu

Giris/Periyodik Muayene) vb.) Isitsel Kayitlan
Bilgi Islem Siiregleri (ERP Tedarikci ve Misteri
Kaydi, Kullanici Hesabi Tanimlama, Guvenlik 10 yil Islem tarihi Strateji Gelistirme Faaliyetleri (CIMER,
Islemleri vb.) Ust Kurumlar ve Yénettikleri Bilgi Yonetim .

] Sistemlerine Veri Girigi, Isbirligi Protokolleri, 10 yil Islem tarihi
Bilgi Islem Siiregleri (Ek Kullanici, Sanal _ Gorevlendirme ve Kullanici Tanimlama harig
Sunucu, Uzaktan Erisim Hakki Olusturma, 5yl Islem tarihi IKRY Faaliyetleri)
Guvenlik Taahhtleri, Personel Baglama/Ayrilig)
Bilgi Is'e“? S“Teg'e" .(A(.:Il- Du.rgmd.a Er|§|IeFe!< ; - ic Kontrol ve Risk Yonetimi Faaliyetleri . . .
Galisanlar Listesi, Tedarikgi Iletisim Listesi, Bilgi 3yl Islem tarihi N . 2yl Gorevlendirme tarihi

- . (Gorevlendirme ve Kullanici Tanimlamalar)
Aligverisi Protokolii)
Kurumsal Duyurularin Yayinlanmasi, Sosyal 10 yil Yayin tarihi Ziyaretgi ve Toplanti Katihmcilarinin 2yl Etkinlik tarihi
Medya Paylasimlari Kaydi
Personel Devam Sistemi 2 yil Kayit tarihi Cagn Merkezi Kayitlar 2 yil Gorusme tarihi
Giivenlik Kamera Kayitlari 29 gin Kayit tarihi
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